
ПОВІДОМЛЕННЯ 
 

Безкоштовно завантаж на свій комп’ютер або ноутбук Microsoft Office 2016 
 

 
 

 
Що потрібно зробити: 

1. Звернутись до свого системного адміністратора та отримати свій логін та пароль 
від Office 365 
 

2. Зайти на сайт https:// portal.office.com та ввести свій логін та пароль   
 

 
 

3. Безкоштовно завантажити Office 2016 (для студентів та випускників нашого 
закладу він зажди буде безкоштовним) 
 

 
 

 
4. Послідовно дотримуйся інструкцій 
 



 
 

5. Після завантаження Office 2016 створи будь-який файл Office, наприклад Word. 
Обери меню Файл - обліковий запис - натисни “PrtSC (зроби скріншот) 

 

 
 

 


